WOJSKOWY INSTYTUT MEDYCZNY
04-141 Warszawa 44, ul. Szaserow 125
Regon: 015294487; NIP 113-23-89-<<4 1
ZARZADZENIE Nr 402!/2019
DYREKTORA WOJSKOWEGO INSTYTUTU MEDYCZNEGO
b
z dnia LH.wmnmow r.

w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki Naukowej Wojskowego Instytutu Medycznego

Na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Wojskowego Instytutu Medycznego, zatwierdzonego
Zarzadzeniem Nr 27/MON z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia statutu instytutu
badawczego pod nazwa ,,Wojskowy Instytut Medyczny” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2017 r.,
poz. 167) oraz na podstawie: art. 24 ust. 4, 5, 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1350 ), art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy o bibliotekach z dnia
27 czerwca 1997 1. (Dz. U. 22019 r. poz. 1479); rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatlow
bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283); regulaminu organizacyjnego Wojskowego Instytutu
Medycznego, zwanego dalej ,,WIM”’;-zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Naukowej Wojskowego

Instytutu Medycznego, stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzagdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr .......... /2019 Dyrektora WIM

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG BIBLIOTEKI NAUKOWEJ
WOJSKOWEGO INSTYTUTU MEDYCZNEGO

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
Biblioteka stuzy potrzebom nauki i ksztalcenia, zapewniajac dostgp do materialow bibliotecznych
i zasobéw informacyjnych w formie drukowanej i elektronicznej, niezbednych do wspomagania

rozwoju i upowszechniania wynikow badan naukowych prowadzonych w WIM.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ksiggozbiorze lub zbiorze, nalezy przez to rozumie¢ materiaty
biblioteczne, o ktérych mowa w art. 5 ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U.
z 2019 r., poz. 1479).

Rozdzial 2

Zadania Biblioteki

§3
Do zadan Biblioteki nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej poprzez gromadzenie, opracowywanie
i udostgpnianie zbiordw i zrodet informacji w zakresie nauk medycznych i nauk pokrewnych;

2) prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej oraz bibliograficzno-bibliometrycznej;

3) dokumentowanie i promocja dorobku naukowego pracownikow WIM;

4) szkolenie uzytkownikow w zakresie korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych;

5) wspdlpraca z innymi bibliotekami i osrodkami naukowymi w kraju w zakresie wymiany
mig¢dzybiblioteczne;j.



Rozdzial 3

Zasady funkcjonowania Biblioteki

§4
. W Bibliotece znajduja si¢: wypozyczalnia z wolnym dostgpem do zbiorow, czytelnia, boksy do
pracy jedno- lub dwu-osobowej wyposazone w komputery z dostgpem do Internetu, stanowiska

komputerowe z dostgpem do Internetu, pracownia fotografii medycznej.

. Biblioteka jest czynna od poniedziatku do piatku w godzinach 8.30-15.00.

3. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezplatne.

. Biblioteka zapewnia dostgp do: zbiorow w formie papierowej, tj. rocznikow czasopism
specjalistycznych oraz wolumindw ksiazek, egzemplarzy prac doktorskich, zbiorow
elektronicznych, tj. pelnotekstowych medycznych baz danych (czasopisma i ksigzki w wersji
online).

Biblioteka udostgpnia zbiory biblioteczne:

1) na miejscu - w czytelni;
2) nazewnatrz w trybie wypozyczen;
3) poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zbioréw elektronicznych.
. Osobami, instytucjami uprawnionymi do korzystania z wypozyczalni Biblioteki zwanymi dalej
,,Czytelnikami” sa pracownicy WIM i uczestnicy studiow doktoranckich WIM oraz biblioteki,
dla potrzeb swoich uzytkownikow, droga wypozyczen migdzybibliotecznych.
. Osoby spoza WIM, nieposiadajace rewersu migdzybibliotecznego, moga korzysta¢ ze zbiorow

tylko na miejscu — w czytelni.

§5

. Czytelnicy zobowigzani sa zachowywac¢ si¢ w Bibliotece w sposob odpowiadajacy powadze
instytucji naukowej. W Bibliotece nalezy zachowacé ciszg, nie wolno spozywaé positkow
i napojow. Obowiazuje rowniez catkowity zakaz korzystania z telefonéw komorkowych.
Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uzytkowane przez siebie materialy biblioteczne.
W razie ich uszkodzenia lub zagubienia obowigzany jest dostarczy¢ Bibliotece identyczny
egzemplarz lub nowszego wydania danego tytulu; wykonania dobrej jakosci kserokopii wraz
z oprawg na koszt wlasny; dostarczenia innego dzieta o podobnej tematyce wskazanego przez
Bibliotekg.

Rzeczywistg wartos¢ dzieta okresla Biblioteka w oparciu o analiz¢ aktualnych cen ksigzek.

W przypadku nienaprawienia szkody przez czytelnika Biblioteka wystgpuje na droge prawna.



Rozdzial 4

Udostepnianie zbioréw

§6

1. Na miejscu w czytelni moze skorzysta¢ kazdy zainteresowany po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. Czytelnicy korzystajacy z czytelni obowiagzani s3a:

)
2)

3)

4)

5)

6)

pozostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecaki i parasole;

przedstawi¢ bibliotekarzowi dokument potwierdzajacy tozsamos¢ oraz zglosic wnoszone
materialy wiasne;

wpisac si¢ czytelnie do zeszytu odwiedzin lub uzy¢ czytnika elektronicznego identyfikatorow
w przypadku pracownikéw WIM;

czytelnie wypetni¢ zamdéwienie, zwane dalej rewersem na dokumenty z ksiggozbioru Biblioteki,
badz samodzielnie korzysta¢ ze zbioréw w wolnym dostepie;

sktada¢ zamowienia najpozniej na pot godziny, a zwracaé¢ wypozyczone dokumenty na 15 minut
przed zamknigciem Biblioteki;

odda¢ wypozyczone materiaty biblioteczne w stanie nieuszkodzonym.

§7

W czytelni mozna korzystaé:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)

z ksiggozbioru podrgeznego, w tym ze stownikow, encyklopedii, leksykonow;

z biezacej prenumeraty czasopism i zasobow archiwalnych;

z maszynopisow prac doktorskich (jesli jest zgoda autora);

ze zbioréw znajdujacych si¢ w wolnym dostepie;

ze zbioréow znajdujacych si¢ w magazynach (zamowienia nalezy sktada¢ u dyzurnego
bibliotekarza po wyszukaniu w katalogu komputerowym; zamowienia ztozone po godz. 14.30
realizowane sg nast¢pnego dnia);

z baz danych oraz innych zrédet elektronicznych ;

z osobistych komputerdw (zasilanych bateryjnie);

z dziet sprowadzonych z innych bibliotek w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych.

§8

1. Dostgp do zasobow elektronicznych wymaga autoryzacji kontrolowanej adresami IP, korzystanie

odbywa si¢ z komputeréw w sieci WIM. Dostep moze by¢ chroniony hastami.

2. Dostgp do zasobow elektronicznych oraz ich wykorzystanie odbywa si¢ zgodnie z zapisami

licencyjnymi w stosunku do uzytkownikéw uprawnionych.



. Hasta lub inne informacje stuzace do autoryzacji dostgpu do zasobéw nie moga by¢ udostgpniane
innym osobom.

. Dostgp do zasobow chronionych poprzez weryfikacj¢ numeréw IP odbywa si¢ z komputeréw
uprawnionych, czyli komputeréw nalezacych do WIM.

. Informacja o aktualnych elektronicznych zasobach Biblioteki znajduje si¢ pod adresem

https://wim.mil.pl/bazy-danych

. Wypozyczenia zbiorow w formie papierowej (ksiazki) - odbywaja si¢ na podstawie rewersu
kartkowego.

. Wszystkie zbiory biblioteczne znajduja si¢ w magazynie Biblioteki i nalezy je wczesniej
zamawiac u bibliotekarza.

. ZamoOwienia mozna dokona¢ osobiscie lub poczta elektroniczng podajac dane
bibliograficzne niezb¢dne do realizacji zamowienia tj. sygnatura, tytul, autor.

. Nie zezwala si¢ na kopiowanie jakiegokolwiek fragmentu rozprawy doktorskie;j.

Rozdzial 5

Zasady wypozyczania zbiorow

§9
. Prawo do wypozyczania uzyskuje si¢ po zalozeniu karty biblioteczne;j:
1) pracownicy WIM - na podstawie identyfikatora lub zaswiadczenia z Oddziatu Administracyjno-
Mobilizacyjnego o zatrudnieniu;

2) uczestnicy studiow doktoranckich - na podstawie indeksu lub legitymacji;

3) osoby przebywajace na kursach specjalizacyjnych - na podstawie zaswiadczenia wystawionego
przez kierownika naukowego kursu lub Centrum Ksztalcenia Podyplomowego, Doskonalenia
Zawodowego i Symulacji Medycznej; po okazaniu dowodu tozsamosci;

. Nie wypozycza si¢ nastepujgcych materiatow bibliotecznych :

1) dziet znajdujacych si¢ w ksiggozbiorze podrgcznym czytelni;

2) maszynopisow prac doktorskich;

3) czasopism;

4)  r¢kopisow i drukow wydanych do 1945 r.;

5) materiatéw dokumentujgcych histori¢ i dziatalno§¢ WIM;

6) ksiggozbioru gromadzonego jako publikacje pracownikéw WIM;

7)  zbioroéw uszkodzonych oraz tych wobec, ktorych zostata podjeta decyzja o nie wypozyczaniu.
3. Materiaty biblioteczne wypozycza si¢ na podstawie czytelnie wypetnionego rewersu:
1) ksiazki na okres od 1 tygodnia do maksymalnie trzech miesigcy - od 1 do 5 tytulow

maksymalnie;



2)

3)

4)

10.

w uzasadnionych przypadkach i za zgoda kierownika Biblioteki mozna wypozyczy¢ ksiazke
z ksiggozbioru podrgcznego na okres do 1 tygodnia - do 2 tytuldéw maksymalnie;

istnieje mozliwos¢ przediuzenia okresu wypozyczenia, jesli nikt inny danego wydawnictwa nie
Zamowi;

przedtuzenie okresu wypozyczenia nastgpuje po okazaniu wypozyczonego wydawnictwa.
Kierownicy jednostek organizacyjnych moga wypozycza¢c w depozyt nieograniczong liczbe
tytutow na okres 1 roku, po tym okresie termin zwrotu wypozyczonych materialdow moze by¢
przedhuzony na podstawie aktualizacji rewersow.

Bibliotekom i innym instytucjom materialy biblioteczne wypozycza si¢ na podstawie
wypetionych rewerséw podpisanych przez upowazniong osobg na okres jednego miesigca.
Wypozyczalnia ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zada¢ zwrotu wypozyczonych
ksigzek przed uplywem regulaminowego terminu lub przy wypozyczaniu zastrzec wczesniejszy
termin zwrotu.

Czytelnicy zobowigzani sa do szanowania wypozyczonych materialow bibliotecznych. Przy
wypozyczaniu publikacji nalezy zglosi¢ zauwazone uszkodzenia Ilub podkreslenia,
w przeciwnym wypadku odpowiada za nie wypozyczajacy.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materialdw bibliotecznych
Biblioteka wysyta upomnienia poczta elektroniczng na adresy shuzbowe, a w przypadku
instytucji zewnetrznych na adres, z ktérego zostalo ztozone zamdéwienie.

Do czasu oddania przetrzymanych materiatéw bibliotecznych czytelnik pozbawiony jest prawa
korzystania z wypozyczalni.

Pracownicy WIM oraz inni uzytkownicy Biblioteki (uczestnicy studiow doktoranckich i kursow
specjalizacyjnych), konczacy wspotprace z WIM (np. zmiana zatrudnienia) zobowigzani sg do

przedtozenia pracownikowi Biblioteki do podpisu karty obiegowe;j.

Rozdzial 6
Pracownia Fotografii Medycznej

§10

Pracownia jest integralng czgscig Biblioteki, dzialajacg samodzielnie w ramach swoich
obowigzkow.
Do zadan Pracowni nalezy:
1) wykonywanie zdjg¢ fotograficznych (réznymi technikami) dla potrzeb biezacej

dokumentacji medycznej, dydaktycznej oraz prac naukowo-badawczych;
2) przygotowywanie 1 opracowanie materiatow na kongresy, zjazdy, posiedzenia naukowe;
3) wspieranie pracownikow naukowych Instytutu przy wykonywaniu prezentacji

multimedialnych;



4) wykonywanie i opracowywanie dokumentacji fotograficznej z uroczystosci i wizyt gosci
na terenic WIM;
5) opracowywanie ulotek i folderéw; skanowanie dokumentow;

6) wykonywanie zdje¢ na potrzeby portali internetowych i intranetowych WIM.

Rozdzial 7
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§11

1. Z wypozyczalni miedzybibliotecznej moga korzystac:
1) pracownicy WIM;
2) uczestnicy studiow doktoranckich oraz osoby przebywajace na kursach specjalizacyjnych

w WIM;

3) biblioteki i inne instytucje naukowe.

2. Celem wypozyczenia migdzybibliotecznego jest dostarczenie czytelnikowi materiatow
bibliotecznych spoza macierzystej Biblioteki.

3. W ramach wypozyczen mig¢dzybibliotecznych sprowadzane s3 wylgcznie materiaty,
niedostepne w zadnej innej bibliotece na terenie Warszawy.

4. Materialy biblioteczne sprowadzone w postaci oryginatu udostgpnia si¢ wytgcznie na miejscu
w czytelni.

5. Okres wypozyczenia okresla instytucja udostgpniajgca oryginat danego dzieta.

6. Wypozyczenia z bibliotek krajowych sa bezplatne, z wyjatkiem odbitek kserograficznych;
w przypadku zamawiania materiatéw bibliotecznych z zagranicy pobierane sg oplaty (zgodnie
z cennikiem danej instytucji).

7. Czytelnik, ktory dopuscit si¢ uszkodzenia dziela ponosi odpowiedzialnos¢ zwigzang
z konieczno$cig naprawienia szkody, zobowigzany jest zaptaci¢ stosowng kwote
odszkodowania w wysokosci ustalonej przez instytucj¢ wypozyczajaca.

8. Do innych bibliotek i instytucji naukowych zbiory udostgpniane s3 na podstawie zamdowienia.

Rozdzial 8
Inne ushugi
§12
1. W bibliotece $wiadczone sg ustugi z zakresu naukowej informacji medyczne;j:
1) przeszukiwanie baz danych i sporzadzanie tematycznych zestawien bibliograficznych;
2) opracowywanie tabel analizy bibliometrycznej dorobku naukowego dla pracownikéw WIM

oraz uczestnikow studiow doktoranckich.



2. Biblioteka w ramach ustug wykonuje skanowanie publikacji ze zbioréw wilasnych zgodnie
z przepisami prawa autorskiego i zachowaniem warunkow licencji.
3. Nie wykonuje si¢ skanow z:
1) uszkodzonych materiatow bibliotecznych;
2) czasopism oprawnych w formacie powyzej A3;
3) ksiazek, ktorych wydawca nie zezwolit na powielanie;
4) maszynopisow prac doktorskich;
5) publikacji wydanych do 1945 r.;
6) materialéw bibliotecznych, w stosunku do ktérych wydano zakaz powielania.

4. Biblioteka nie realizuje zamoéwien kopiowania i drukowania zbiorow wilasnych i cudzych.

Rozdzialt 9
Ochrona danych osobowych

§13
W celu umozliwienia korzystania ze zbiorow Biblioteki Naukowej Wojskowego Instytutu
Medycznego, dane osobowe jej uzytkownikow podlegaja ochronie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Wraz z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (EU)
2016/679 z dnia 17 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego ich przeptywu (dalej ,,RODO”), Biblioteka Naukowa WIM

informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych uzytkownikow Biblioteki Naukowej jest Wojskowy
Instytut Medyczny z siedzibg w Warszawie 04-141, przy ul. Szaserow 128;

2) W Wojskowym Instytucie Medycznym powotano Inspektora Ochrony Danych. Kontakt: tel.

+48261816912; email: ochrona.danych@wim.mil.pl;

3) podstawa prawng przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki Naukowej WIM
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze) i przetwarzanie stuzy do nastgpujacych celow:

a) zapewnienie ochrony udostgpnianych i wypozyczanych zbiordw;

b) udostepnianie i wypozyczanie materialdw bibliotecznych;

c¢) dochodzenie ewentualnych roszczen prawnych;

4) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci korzystania z biblioteki;

5) okres przechowywania danych wynosi:



a) dla danych przetwarzanych w celu udostepnienia i wypozyczania materialéw bibliotecznych
oraz zapewnienia im ochrony — przez okres zatrudnienia uzytkownika Biblioteki Naukowe;j
w WIM;

b) dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych — do czasu
przedawnienia lub do zakonczenia postgpowania zwigzanego z dochodzeniem roszczenia;

6) uzytkownik Biblioteki Naukowej posiada prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich
danych osobowych;

7) istnieje mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego na tryb i sposob przetwarzania
danych osobowych przez administratora, jes$li uzytkownik Biblioteki Naukowej uzna za
uzasadnione, Ze jego dane osobowe s3 przetwarzane niezgodnie z RODO;

8) odbiorcami danych osobowych sa pracownicy Wojskowego Instytutu Medycznego;

9) dane osobowe uzytkownikéw Biblioteki Naukowej nie beda przekazywane poza granice Unii
Europejskiej lub do organizacji migdzynarodowych;

10) biblioteka nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji wobec danych osobowych, w tym

czynnosci polegajacych na profilowaniu.

Rozdzial 10

Postanowienia koficowe
§14

. Czytelnik ma obowiazek zapoznania si¢ z regulaminem Biblioteki.
. Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu lub podawanie Bibliotece nieprawdziwych
danych osobowych powoduje utrat¢ prawa do korzystania z Biblioteki.
. We wszystkich sprawach porzadkowych nalezy stosowac si¢ do polecen dyzurnych
bibliotekarzy.
. Skargi i uwagi dotyczace pracy Biblioteki nalezy zgtasza¢ kierownikowi Biblioteki.





