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WOJSKOWY INSTYTUT MEDYCZNY

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
SZPITAL W LEGIONOWIE

UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

1. Dokumentacja medyczna jest udostepniania w formie kopii, po ztozeniu wniosku przez
pacjenta lub osobe upowazniong przez pacjenta.

2. Wniosek mozna ztozy¢:

o Osobiscie w Archiwum Medycznym Szpitala WIM-PIB w Legionowie, Budynek nr 14,
parter, pokoj 14.017, lub w Rejestracji Poradni Specjalistycznej i Poradni POZ

e Przesytajac drogq pocztowg na adres: Wojskowy Instytut Medyczny — Panstwowy
Instytut Badawczy, ul. Zegrzynska 8, 05-119 Legionowo,

e Zapomocq e-maila: sekretariat.legionowo@wim.mil.pl,

e Uprawniony pracownik Poradni/Zaktadu udostepnia na wniosek pacjenta lub
osoby upowaznionej, dokumenty medyczne po zakonczonej, biezacej wizycie
( np. opis wizyty, wyniki przeprowadzonych badar). Poradnia/Zaktad udostepnia
wyniki badan pacjenta, wykonane w okresie 30 dni wstecz, od daty zgtoszenia si¢
pacjenta po te dokumenty.

e W obu sytuacjach nalezy odnotowac w historii choroby oraz w historii zdrowia |
choroby pacjenta informacje o udostepnieniu dokumentacji (wymieni¢ nazwe
dokumentu). Wpis musi by¢ opatrzony datg i podpisem osoby, ktora udostepnita
dokument.

o W powyzszej sytuacji dokumenty sg wydawane pacjentowi lub osobie upowaznionej
przez pracownika rejestracji w dniu zamowienia dokumentow.

e Dokumentacje wytworzona powyzej 30 dni wstecz mozna zamoéwic¢:

o Skiadajac wniosek osobiscie w Archiwum Medycznym

o Telefonicznie dzwonigc pod nr telefonu: 261-866-361 — Archiwum Medyczne

e Ustnie do pracownikdéw Archiwum Medycznego w budynku nr 14, parter,
pokdj 14.017.

e Zapomocq e-maila: sekretariat.legionowo@wim.mil.pl z dopiskiem ,dla Archiwum
Medycznego”

3. Osoba sktadajaca wniosek moze okresli¢ forme odbioru przygotowanej dokumentacii
medycznej lub moze to zrobi¢ w trakcie rozmowy telefonicznej z pracownikiem Archiwum
Medycznego.

4. Kopie dokumentacji mozna otrzymac:
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e Droga pocztowg - wysytka na wskazany adres, listem poleconym. Koszty przesyfki
pokrywa osoba wnioskujaca wg obowigzujacego cennika pocztowego,
¢ Drogaq elektroniczng na wskazany adres e-mail w zaszyfrowanym pliku,
e Odbior osobisty w Archiwum Medycznym w Legionowie lub Rejestracji Poradni
Specjalistycznej/POZ
o W przypadku wysytki dokumentacji medycznej, o ktérg wniosek zostat ztozony
ustnie, telefonicznie lub drogg elektroniczna, gdzie brak jest wtasnorecznego
podpisu lub podpisu kwalifikowanego osoby sktadajacej, pracownik dokonuje
weryfikacji danych pacjenta drogq telefoniczna.
5. Lokalizacja i kontakt Archiwum Medycznego Szpitala WIM - PIB w Legionowie:
Budynek nr 14
Parter, pokdj 14.017
Telefon kontaktowy: 261 866 361
6. Archiwum Medyczne w Legionowie pracuje w godzinach:
Poniedziatek 07:30 - 15:05

Wtorek 07:30 - 18:05
Sroda 07:30 - 15:05
Czwartek 07:30 - 18:05

Piatek 07:30 — 15:05



